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Nella seguente scheda sono elencate le informazioni necessarie ai fini di un’efficace predisposizione della comunicazione interna e/o esterna d’Ateneo da parte del Servizio Comunicazione. 

SCHEDA INFORMATIVA per richiedere la diffusione di notizie
(informazioni generali da completare)
· Richiedente/Organizzatore (nome, cognome, docente/ricercatore/studente/pta, indirizzo mail, recapito cellulare*): 
· Struttura organizzativa di riferimento (Dipartimento, Centro, etc):
· Titolo (evento/progetto/ricerca etc.): 
· Data e luogo di svolgimento (giorno/mese/anno, orario, città, polo, aula/spazio):
· Testo descrittivo (min. 10 righe, indicando obiettivi, contenuti, partecipanti, ospiti di spicco, etc.):
· Dichiarazione di uno degli organizzatori (cd. virgolettato, indicando anche nome e qualifica per esteso): 
· Eventuali collaborazioni da segnalare (enti/istituti/aziende etc.):
· Nel caso di bandi o test selettivi: indicare anche obiettivi; destinatari; requisiti; ora e data di scadenza candidature; link a pagine di riferimento.
La scheda può essere completata da vari materiali

MATERIALI DA ALLEGARE

· Foto con una risoluzione minima adatta alla pubblicazione sul web (min. 300kb)

· Locandine e programma con contenuto selezionabile

· Locandina e programma in formato immagine

· Immagini per le copertine dei profili Facebook e Instagram – per gli eventi di Ateneo

Dimensioni: Facebook, 1200x675; Instagram, 180x180

· Foto con una risoluzione adatta alla pubblicazione sui canali social. 

Dimensioni per post: Facebook, 1200x628; Instagram, 1080x1080

Scheda e materiali devono essere inviati a: team.comunicazione_list@unibas.it
* L’indicazione di dati e recapiti nella presente scheda vale come liberatoria e autorizzazione all’utilizzo degli stessi per soli fini di Ateneo, con il divieto di conservarli per un tempo superiore a quello necessario al perseguimento dello scopo del trattamento. Per favorire un contatto rapido ed efficiente con le redazioni giornalistiche, il Servizio Comunicazione ha infatti realizzato e aggiorna un archivio di recapiti di docenti, ricercatori, pta e studenti: i dati sono raccolti e conservati nel rispetto delle norme vigenti (artt. 96 e 97 l. 633/1941, artt. 13 e 23 del D. L.gs. n. 196/2003, Regolamento Ue 679 /2016).
