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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ONLINE DI 

PARTECIPAZIONE AGLI ESAMI DI STATO 

 

La domanda di ammissione agli esami di Stato deve essere presentata utilizzando, 
esclusivamente, la procedura online, al link https://unibas.esse3.cineca.it 

Preliminarmente, occorre registrarsi tramite la voce “Registrazione”; chi è già registrato deve 
scegliere la voce “Login”, inserire il nome utente e la password. Quindi, bisogna selezionare 
la voce “Segreteria” e successivamente quella “Esami di Stato”.  
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Verrà visualizzata la maschera delle operazioni previste dalla procedura e il candidato dovrà 
selezionare l’iscrizione all’esame di Stato. 
 

 
 
 
Scelta dell’esame di Stato 
 
A questo punto, il candidato dovrà scegliere l’esame di Stato al quale intende iscriversi e 
seguire la procedura guidata. 
 

 
 
Effettuata la scelta dell’esame di Stato, il candidato dovrà confermare e proseguire. 
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Richiesta ausili 
 
Il candidato con disabilità, invalidità o DSA ha la possibilità di richiedere specifici ausili e/o 
tempi aggiuntivi per lo svolgimento delle prove, ai sensi della legge 5 febbraio 1992, n. 104 e 
ss.mm.ii. e della legge 8 ottobre 2010, n. 170. 
 
In caso di richiesta di ausili e/o tempi aggiuntivi, il candidato, in “Note ausilio”, dovrà 
specificare l'ausilio necessario in relazione al proprio handicap e/o i tempi aggiuntivi e nella 
Sezione “Gestione Documenti e Titoli” dovrà allegare la certificazione prevista dalla vigente 
normativa in materia. 
 

 
 
Se non sono richiesti ausili, selezionare “No” e andare avanti. 
 

 
 
Verificate le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti, il candidato 
dovrà confermare e proseguire. 
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Inserimento dati relativi ai titoli di accesso 
 
A questo punto il candidato dovrà dichiarare i titoli di studio richiesti per l’accesso agli esami. 
 
  

 
 
Cliccando Inserisci in corrispondenza del titolo di studio che intende dichiarare, il candidato 
dovrà inserire i dati relativi al titolo di studio conseguito (Università dove è stato conseguito, 
corso di studio, anno di conseguimento e votazione). 
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Inserimento Tirocinio (se richiesto dalla normativa di riferimento) 
 
Con riferimento alle professioni per le quali è richiesto il compimento del tirocinio quale 
requisito d’accesso (ad es. Dottore Commercialista ed Esperto Contabile), il candidato dovrà 
inserire i dati relativi al tirocinio già completato o da completare entro la data di inizio delle 
prove. 
 

 
 
Per inserire, ad esempio, l’ordine professionale presso il quale è stato svolto il tirocinio, il 
candidato dovrà: 
 
1) selezionare quale ente di conseguimento “In Altra Struttura” 
 

 
 
2) inserire l’ente di conseguimento se compare in elenco, oppure, se l’ordine di appartenenza 

non compare tra le strutture codificate, selezionare “Struttura di conseguimento non 
codificata” 
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3) inserire il nome della struttura (ad es. Ordine dei Dottori Commercialisti della Provincia di 

Potenza)  
 

 

 
 
4) inserire le date di inizio e fine del tirocinio 
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Upload dei files da allegare alla domanda 
 
Ultimato l’inserimento dei titoli di accesso, il candidato dovrà caricare il file in formato .pdf 
di ciascun documento da allegare alla domanda. 
 
Si ricorda che alla domanda devono essere allegati i seguenti documenti: 
  

! attestato del versamento intestato all’Agenzia delle Entrate;  

! copia di un valido documento di riconoscimento; 
! eventuale richiesta di esonero da parte delle prove (se previsto dalla normativa di 

riferimento), con relativi allegati; 
! eventuale attestato di compiuto tirocinio o dichiarazione di impegno a produrlo prima 

dell’inizio degli esami (se previsto dalla normativa di riferimento); 
! eventuale certificazione a supporto della richiesta di ausili e/o tempi aggiuntivi. 

 
Per inserire gli allegati il candidato dovrà: 
 

1. selezionare dalla voce “Tipologia” il tipo di documento che intende caricare  
 

 
 

2. indicare in “Titolo” la denominazione del file, come da esempio: 
“Cognome_Documento_Identita” 

 

 
 

3. caricare il file (cliccare su “Seleziona file” per caricare il documento). 
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Una volta caricato il documento, cliccando “Avanti”, si tornerà alla schermata “Gestione 
titoli e documenti” e sarà possibile, ripetendo la procedura, caricare gli ulteriori allegati. 
 

 
 
 
Ultimato il processo di caricamento degli allegati alla domanda, si aprirà la pagina di 
riepilogo degli allegati caricati.  
 

 
 
 
Completamento ammissione al concorso 
 
Cliccando “Avanti” si aprirà la pagina di conferma di scelta dell’esame di Stato e 
selezionando il flag “Completa ammissione al concorso”, l’iscrizione verrà completata. 
 

 
 
 
 
Cliccando “Completa ammissione al concorso”, tutti i dati saranno resi definitivi e non più 
modificabili. 
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Completata l’iscrizione sarà possibile stampare la domanda di ammissione, che non dovrà 
essere consegnata o trasmessa all’Ufficio, e pagare il contributo di euro 250,00, in favore 
dell’Università, e dell’imposta di bollo di euro 16,00, assolta in modo virtuale. 
 

 
 
 
 
Pagamento contributo in favore dell’Università 

Per effettuare il pagamento, occorrerà selezionare la voce “Pagamenti” e all’interno della 
pagina visualizzata cliccare sul numero della fattura nella colonna “Fattura”.  

 
 
 
Verrà proposta la pagina “Dettaglio Fattura”, dove è possibile:  
 

a) effettuare il pagamento in tempo reale, cliccando “Paga online con PagoPA”; 
 
oppure, 
 
b) scaricare l’avviso di pagamento in formato .pdf, contenente tutti i dati del 

pagamento e le istruzioni per effettuarlo, cliccando “Stampa Avviso di 
pagamento per PagoPA”.  
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L’iscrizione all’esame di Stato si intende perfezionata con il pagamento del contributo di euro 
250,00, in favore dell’Università, e dell’imposta di bollo di euro 16,00, assolta in modo 
virtuale. 
Il sistema informatico di Ateneo riceverà l’esito del pagamento in modalità automatica; 
pertanto, la quietanza di pagamento non deve essere allegata alla domanda né deve essere 
inviata all’Ufficio. 


