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La presente Guida fornisce le indicazioni per la presentazione della domanda on line di partecipazione al concorso di 
ammissione ai Corsi di Dottorato di Ricerca dell’Università degli Studi della Basilicata. 

 
Prima di iniziare la procedura per la presentazione della domanda, si consiglia di leggere con attenzione il bando 
pubblicato all’indirizzo internet:  http://portale.unibas.it/site/home/ricerca/dottorati-di-ricerca/bandi.html  
 
Documenti utili: 

  Dottorato di Ricerca – Corsi di Dottorato di Ricerca: http://portale.unibas.it/site/home/ricerca/dottorati-di-
ricerca.html  

 
 Bandi di ammissione: http://portale.unibas.it/site/home/ricerca/dottorati-di-ricerca/bandi.html 

 
 
Contatti:  
Dottorati di Ricerca 
Via Nazario Sauro n. 85 
85100 Potenza 
Tel: (+39)097120198 
e-mail: settoredottorati@unibas.it  
 
1.  ACCESSO AL SISTEMA 
 
ATTENZIONE: Non utilizzare i pulsanti “Avanti” e “Indietro” del browser: utilizza sempre  i tasti di navigazione 
presenti nelle pagine web.  
 
Collegarsi all’indirizzo web  https://unibas.esse3.cineca.it  .    Si aprirà la seguente pagina (Fig. 1) 
 
 Fig. 1 – Home page ESSE3 
 

 Se sei un utente  già registrato (anche in passato),  clicca su “Login” ed inserisci il nome utente (matricola) e 
password già in tuo possesso. Sarai indirizzato direttamente alla procedura di iscrizione, a partire dalla Fig. 
9 . 

 Se hai dimenticato il nome utente e/o la password, clicca su “Password dimenticata” (menu a sinistra Area 
Riservata) 

 Se sei un nuovo utente clicca su “Registrazione” (menu a sinistra Area Riservata). Si aprirà la seguente 
scheda (Fig. 2)  

 

http://portale.unibas.it/site/home/ricerca/dottorati-di-ricerca/bandi.html
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Fig. 2 –  Registrazione Web ESSE3 
 
Clicca su: Registrazione Web 
 

 ti saranno proposte in sequenza una serie di schede per l’inserimento dei tuoi dati personali: dati 
anagrafici e codice fiscale (fig.3) , estremi documento di identità (fig. 4), residenza e domicilio (fig. 5), recapito e 
informativa sulla privacy (fig. 6), scelta password  (fig. 7), riepilogo dati inseriti (fig. 8): 
 

 
Fig. 3 – Dati anagrafici e codice fiscale 
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Fig. 4 – Estremi documento di identità 
 
 

 
Fig. 5 – Residenza e domicilio (indicare solo se diverso dalla residenza) 
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Fig. 6 – Recapito e informativa sulla privacy 
 
 
 
 

 
Fig. 7 – Scelta password 
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Fig. 8 – Riepilogo dati inseriti 
 
 
Al termine dell’inserimento dei dati, si aprirà la scheda di comunicazione delle credenziali  per accedere alla tua 
area riservata e compilare la domanda di ammissione. (Fig. 9)  
 

 
Fig. 9 –  Scheda fine registrazione e login 
 
(Si consiglia di trascrivere il nume utente e password appena rilasciate . Saranno richieste per accedere alla nuova 
Area Riservata). 
 Alla fine della scheda, cliccare su “Procedi  con Autenticazione” 
Clicca ed inserisci nei campi Nome Utente e Password  appena rilasciate (Fig. 9). 
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Fig. 10 – Finestra di Login 
  
 
COMPILAZIONE DOMANDA DI AMMISSIONE 
Ottenuto l’accesso all’Area Riservata, clicca su  Segreteria  e poi su  Test di ammissione (menu a sinistra)  Comparirà 
la seguente pagina (Fig. 11) 
(se si è usciti dal sistema, accedere nuovamente con le credenziali assegnate -nome utente e password - 
effettuando nuovamente il Login dal menu a sinistra).   
 

 
Fig. 11 – Inizio procedura iscrizione concorso  
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Cliccare su: Iscrizione Concorsi .  Nella pagina successiva dovrai scegliere il concorso al quale vuoi scriverti . 
 
Iscrizione Concorsi 
Attraverso le pagine seguenti sarà possibile effettuare l'iscrizione ai corsi di dottorato attivati. (Fig. 12)  
 
 

 
Fig. 12 – Scelta “Tipologia di Corso”  
 
Seleziona:  Corso di Dottorato e clicca Avanti 
 
SCELTA DEL CORSO DI DOTTORATO DI RICERCA  
Saranno visualizzati i Corsi di Dottorato di Ricerca attivi (Fig. 13 ). Seleziona il corso  
 

 
 Fig. 13 – Selezione Dottorato a cui iscriversi  
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Ti sarà richiesta di confermare il corso prescelto e l’iscrizione al concorso. Clicca su “Conferma e prosegui” per 
continuare.  
 

 
Fig. 14 – Conferma scelta Concorso di Dottorato 
 
 
Se la procedura lo prevede,  devi specificare la lingua di svolgimento del concorso di ammissione (fig. 15). 
 

 
Fig. 15 – Scelta lingua. 
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Se la procedura lo prevede,  devi specificare: 
- la categoria amministrativa (posti riservati o posti non riservati); 
- eventuale ausilio in caso di studente diversamente abile. 

 

 
Fig. 16 – Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidità 
 
Clicca su “Avanti” e visualizzerai la scheda di Conferma di iscrizione al Concorso scelto. (Fig. 17) 

 
Fig. 17 – Conferma Iscrizione concorso 
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DATI RELATIVI AI TITOLI DI ACCESSO 
 
Se non presenti nel sistema, ti sarà richiesto di inserire i dati relativi ai titoli di studio richiesti di cui sei in possesso.  
 
 

 
Fig. 18 – Dettaglio titoli richiesti 
 
 
 
 
ATTENZIONE: 
Le tipologie di titoli  (Fig. 18) si riferiscono alle seguenti categorie: 

 Laurea: titolo di studio universitario a ciclo unico del vecchio ordinamento rilasciato a conclusione dei Corsi 
di Laurea attivati prima della riforma universitaria del 1999 (ante D.M. 509/99);  

 Laurea Specialistica: titolo di studio universitario di secondo livello rilasciato a conclusione dei Corsi di 
Laurea Specialistica attivati ai sensi del D.M. 509/99;  

 Laurea Magistrale: titolo di studio universitario di secondo livello rilasciato a conclusione dei Corsi di 
Laurea Magistrale attivati ai sensi del D.M. 270/04; 

 Titolo straniero: titolo di studio universitario di secondo livello o equivalente rilasciato da Università 
straniere ed analogo ad un titolo di studio universitario di secondo livello rilasciato da Università italiane. 

 
Cliccando il pulsante “Inserisci” in corrispondenza del titolo di studio che intendi dichiarare, ti sarà chiesto di 
specificare in quale Ateneo lo hai conseguito (Fig. 19) effettuando una ricerca per regione qualora l’Ateneo sia 
diverso da quello dell’Università degli Studi della Basilicata. 
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Fig. 19 – Dettaglio titoli richiesti – Università di Basilicata o Altro Ateneo 
 
 
Ti sarà richiesto di specificare l’Ateneo di conseguimento del Titolo da un elenco già presente nel Sistema (Figg. 20- 
21 – 22) . 
 

 
 
Fig. 20 – Dettaglio titoli richiesti – Indicazione Ateneo di conseguimento (se diverso da Università di Basilicata) 
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Fig. 21 – Dettaglio titoli richiesti – Indicazione Ateneo di conseguimento (se diverso da Università di Basilicata) 
 
 

 
Fig. 22 – Dettaglio titoli richiesti – Indicazione Corso di Studi del Titolo conseguito. 
 
 
Ti sarà richiesto di inserire gli estremi del Titolo conseguito (Fig. 23) , indicando la data di conseguimento e la 
votazione, oltre ad altri dati non obbligatori: 
 
NB: i dati obbligatori sono contrassegnati da “*”. 
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Fig. 23 – Dettaglio Titoli richiesti – Estremi Titolo di Studio 
 
E’ possibile allegare Documenti al Titolo di Studi (es. copia pergamena, autocertificazione Allegato A, ecc. ) – (fig. 
24) 
 

 
Fig. 24 – Allegati al Titolo di Studio 
 
Tutti i titoli, i documenti e le pubblicazioni dovranno essere allegati in formato elettronico .pdf o .rtf con una 
dimensione massima di 20 MB. Gli allegati di dimensioni superiori a 20 MB dovranno essere divisi in più parti. 
 
Se il concorso di dottorato prevede anche la valutazione di eventuali ulteriori titoli o sono richiesti altri documenti 
(curriculum, pubblicazioni, progetto di ricerca, riassunto della tesi, altri titoli etc.), selezionare “Sì” in fondo alla 
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pagina (fig. 25 ), accanto alla voce “Vuoi allegare altri documenti e/o titoli alla domanda d’ammissione?” e quindi 
procedere con “Avanti”. In caso il candidato non sia in possesso di ulteriori titoli valutabili o il concorso non lo 
preveda, occorre selezionare la voce “No” e quindi proseguire . Allegare in questa sezione – se del caso – la richiesta 
di videoconferenza All. D, l’All. E ed F (v. art. 4 del bando- Titoli e documenti).  
Attenzione:   

 
Fig. 25 – Gestione Titoli e documenti per la valutazione 
 
Selezionare con il menù a tendina la tipologia di titolo valutabile secondo quanto previsto dal Bando (fig. 26) ; 
compilare il campo del “Titolo”, aggiungere un’eventuale descrizione (facoltativa) e quindi cliccare sul pulsante 
“Scegli file” per caricare l’allegato (immagine, documento di testo etc.). Infine selezionare “Avanti”.  
 

 
Fig. 26 – Dichiarazione Titolo di valutazione 
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Una volta allegati i Titoli posseduti che saranno valutati ai fini del Concorso, apparirà una tabella di riepilogo con 
una breve descrizione dei documenti inseriti (fig. 27) ; per continuare con l’inserimento dei titoli selezionare 
nuovamente “Sì” alla domanda in fondo alla pagina (fig. 25) e procedere fino all’upload di tutti i file. Scegliere “No” 
per terminare il caricamento dei titoli (fig. 27).   
 

 
Fig. 27 – Titoli inseriti 
 
Alla fine dell’inserimento dei titoli sarà visualizzato il report di tutti i titoli e documenti inseriti (fig. 28), che 
bisognerà confermare digitando il tasto “avanti”: 
 

 
Fig. 28 – Conferma Titoli inseriti 
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Al termine della procedura di “Inserimento Titoli posseduti” il Sistema chiederà conferma della scelta del Concorso 
(fig. 29) richiedendo la “Conferma ammissione al Concorso”: 
 

 
Fig. 29 – Conferma ammissione al Concorso 
 
Successivamente alla conferma si visualizzerà il riepilogo dell’iscrizione al Concorso (fig. 30): 
 
 

 
Fig. 30 – Riepilogo iscrizione al Concorso 
 
 



UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA BASILICATA              
UFFICIO RICERCA E RELAZIONI INTERNAZIONALI – DOTTORATI DI RICERCA 

 

ESSE3 – GUIDA ALLA DOMANDA DI AMMISSIONE AI CORSI DI DOTTORATI DI RICERCA  A.A. 2015-2016 

  

 

URRI/MC/as 18  

 

 
A questo punto è possibile, fino alla data di scadenza delle domande di ammissione, stampare la domanda di 
ammissione, stampare il modello MAV per il pagamento della Tassa di Concorso ed eventualmente modificare i 
Titoli di valutazione inseriti. 
 
 
In qualsiasi momento è possibile accedere al portale Unibas (http://portale.unibas.it/site/home.html ) , alla voce 
“Servizi on line docenti/studenti” ,per accedere alla propria scheda anagrafica e visualizzare i Concorsi a cui si è 
iscritti (fig. 31): 
 

 
Fig. 31 – Riepilogo iscrizioni a Concorsi 
 
 
ATTENZIONE: La domanda di ammissione si intende presentata correttamente solo con il salvataggio dei dati 
(“Salva i dati”) effettuato dopo la “conferma esplicita di validità della domanda” da parte del candidato al termine 
della procedura informatica sopra citata. 
 
Prima del salvataggio dei dati (“Salva i dati”) a seguito della “conferma esplicita di validità della domanda”, ma 
comunque sempre entro il termine di scadenza del bando, i candidati possono aggiungere, modificare o eliminare i 
titoli, i documenti e le pubblicazioni inserite collegandosi alla pagina web sopra citata (selezionare la voce “Login” 
inserire il nome utente, la password, e poi, nell’Area Studente, selezionare “Ammissione”. 
 

http://portale.unibas.it/site/home.html

