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ACCESSO STARTWEB 

E’ possibile accedere a StartWeb da qualsiasi dispositivo mobile e/o fisso (Pc, notebook, tablet,smartphone 

etc.) dal seguente link:  

 

https://presenze.unibas.systemssrl.it 

 

Si aprirà la pagina di autenticazione nella quale andranno inserire le credenziali di ateneo, le stesse 

utilizzate per gli altri Servizi Web Personale (UWEB – Cedolino, UGOV)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://presenze.unibas.systemssrl.it/
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HOME PAGE 

La home page è organizzata in widget  attraverso i quali è possibile accedere alle principali informazioni: 

 Cartellino; 

 riepilogo dei saldi e residui per i vari contatori (straordinari, indennità, ferie, …); 

 situazione delle richieste in attesa di convalida; 

  lo stato dei presenti e assenti (solo per gli utenti autorizzatori). 

 

 

Esempio di home page  

 

 

 

Da ciascuno dei widget presenti nella home page è possibile accedere ai dati di dettaglio, interrogando il 

sistema in base ad altri parametri a scelta dell’utente. 
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CARTELLINO 

Cliccando su “Cartellino”, nel menù in alto a sinistra, è possibile selezionare una vista di dettaglio del 

cartellino del mese corrente. 

 

 

 

 

 

Nella vista di dettaglio del cartellino sono riportate le informazioni relative a: 

 timbrature effettuate 

 risultati prodotti dall’elaborazione delle presenze 

 giustificazioni utilizzate per il computo di tali risultati 

 eventuali anomalie cui si deve porre rimedio con opportuni giustificativi 
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 saldi sia della singola giornata che del periodo impostato.  

 

Per quanto attiene i risultati è possibile, inoltre, visualizzare una semplice consuntivazione delle diverse 

presenze/assenze rilevate nel periodo in esame, oltre che effettuare diverse stampe di dettaglio. 
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GIUSTIFICATIVI 

I Giustificativi sono delle assenze giustificate, alcune di esse possono essere: 

 Ferie 

 Permessi 

 Congedo matrimoniale 

 Recupero riposo 

 Permesso retribuito 

 Permesso sindacale 

 Etc…. 

 

 

Per poter inserire una richiesta di giustificativo, sarà necessario cliccare sul tasto + in corrispondenza della 

voce “Giustificativi pendenti” del widget “Le mie richieste” 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta aver cliccato sul simbolo + verrà mostrata la seguente schermata per la compilazione dei campi 

richiesti a seconda del tipo di giustificativo.  
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I campi richiesti sono: 

 PERIODO: selezionando la casella posso selezionare il giorno di interesse o i giorni di interesse; 

 VOCE BASE: è il tipo di giustificativo che mi interessa selezionare, (per esempio ferie, permesso 

etc.); 

 DURATA: in base alla voce base selezionata vengono abilitati i campi dalle ore alle ore oppure il 

campo durata dove è possibile inserire le quantità di ore che bisogna utilizzare per quel tipo di voce 

base; 

 CAMPO NOTE: è un campo opzionale ove è possibile inserire delle informazioni utili per la voce 

base inserita. 

Una volta aver compilato i capi cliccare sul pulsante CONFERMA. 

La richiesta di GIUSTIFICATIVO verrà inviata al proprio responsabile e sarà possibile visualizzarla in 

GIUSTIFICATIVI PENDENTI. 
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VALIDAZIONE GIUSTIFICATIVI 

La funzione è riservata esclusivamente al personale con il profilo “Validatore” 

Quando un membro del proprio Team effettua una richiesta (permesso, ferie, etc.), il validatore riceve una 

mail con gli estremi della richiesta. 

 

 

 

 

Cliccando su “Apri StartWeb” si viene indirizzati alla  pagina di login alla procedura. 
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Il validatore nel widget “Il mio Team” vedrà l’informazione sulle richieste effettuate che richiedono di 

essere autorizzate. 

 

 

Cliccando sul pulsante che evidenzia le richieste (freccia rossa) si entra nella pagina delle richieste pendenti 

dalla quale è possibile convalidare, correggere o non accettare la richiesta effettuata dal dipendente. 
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A seguito dell’azione compiuta dal validatore, il dipendente che ha effettuato la richiesta riceverà una mail 

con l’esito della stessa. 

 

 

 

 

 

 

 

LOGOUT 

Per uscire da StartWeb, bisogna cliccare sul proprio nominativo, presente in alto a destra e 

successivamente  su LOGOUT. 

 

 


